
PRUEBA SELECTIVA (CUESTIONARIO TIPO TEST DE 100 PREGUNTAS + 4 DE RESERVA) 
PARA LA FORMACIÓN DE UNA BOLSA DE TRABAJO DE LA CATEGORÍA DE AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO -OFERTA DE EMPLEO DEL INAEM ALCAÑIZ-

1. La norma que regula la institución del Justicia de Aragón es:

a) Ley 4/1986, de 27 de junio, Reguladora del Justicia de Aragón.
b) Ley 4/1985, de 17 de junio, Reguladora del Justicia de Aragón.
c) Ley 4/1985, de 27 de junio, Reguladora del Justicia de Aragón. 
d) Ley 4/1986, de 17 de junio, Reguladora del Justicia de Aragón. 

2. El artículo 19 de la Constitución Española de 1978 establece:

a) Los  españoles  tienen  derecho  a  elegir  libremente  su  residencia  y  a  circular  por  el 
territorio nacional. 

b) Los españoles tienen el derecho y el deber de defender a España.
c) Los españoles son mayores de edad a los dieciocho años. 
d) La enseñanza básica es obligatoria y gratuita.

3. Según  el  artículo  16.4  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, los documentos que los 
interesados  dirijan  a  los  órganos  de  las  Administraciones  Públicas  podrán 
presentarse:

a) En las oficinas de asistencia municipal.
b) En el registro electrónico de la Administración u Organismo al que se dirijan, así como en 

los restantes registros electrónicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el 
artículo 1.2.

c) En  las  oficinas  de  Correos,  sin  que  exista  ninguna  forma  reglamentariamente 
establecida.

d) En el registro electrónico de la Administración u Organismo al que se dirijan, así como en 
los restantes registros electrónicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el 
artículo 2.1.

4. Según  el  artículo  49.1  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

a) La nulidad o anulabilidad de un acto implicará la de los sucesivos en el procedimiento 
que sean independientes del primero. 

b) La nulidad o anulabilidad de un acto implicará la de los anteriores en el procedimiento 
que sean independientes del primero. 

c) La nulidad o anulabilidad de un acto no implicará la de los anteriores en el procedimiento 
que no sean independientes del primero. 

d) La nulidad o anulabilidad de un acto no implicará la de los sucesivos en el procedimiento 
que sean independientes del primero. 

5. De acuerdo con el artículo 126 de la Constitución Española de 1978, La policía 
judicial depende:

a) De los Jueces, de los Tribunales y del Ministerio Fiscal en sus funciones de averiguación 
del delito y descubrimiento y aseguramiento del delincuente, en los términos que la ley 
establezca. 

b) De los  Jueces y  del  Ministerio  Fiscal  en sus funciones de averiguación del  delito  y 
descubrimiento y aseguramiento del delincuente, en los términos que la ley establezca. 

c) Del  Ministerio  Fiscal  en sus funciones de averiguación del  delito  y  descubrimiento y 
aseguramiento del delincuente, en los términos que la ley establezca. 

d) De los Jueces, de los Tribunales y del Ministerio Fiscal en sus funciones de averiguación 
del delito y descubrimiento del delincuente, en los términos que la ley establezca. 
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6. La Ley Orgánica 5/2007, de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autónomia de 
Aragón señala en su artículo 37 que:

a) Las Cortes de Aragón tendrán carácter unicameral y estarán constituidas por Diputados 
y Diputadas elegidos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto. 

b) Las Cortes de Aragón tendrán carácter bicameral y estarán constituidas por Diputados y 
Diputadas elegidos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto. 

c) Las Cortes de Aragón tendrán carácter unicameral y estarán constituidas por Diputados 
elegidos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto. 

d) Las cortes de Aragón tendrán carácter unicameral y estarán constituidas por Diputados y 
Diputadas elegidos mediante sufragio universal, libre directo y secreto.

7. El acceso de los ciudadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en lo 
que afecte a la seguridad y defensa del Estado, la averiguación de los delitos y la 
intimidad de las personas, se regula:

a) En el artículo 106 de la Constitución.
b) En el artículo 105 de la Constitución.
c) En el artículo 109 de la Constitución
d) En el artículo 108 de la Constitución. 

8. De acuerdo con el artículo 8.1 de la Constitución Española de 1978:

a) Las Fuerzas Armadas, constituidas por el Ejército de Tierra, mar y  Aire, tienen como 
misión  garantizar  la  soberanía  e  independencia  de  España,  defender  su  integridad 
territorial y el ordenamiento constitucional. 

b) Las Fuerzas Armadas, constituidas por el Ejército de Tierra, La Armada y el Ejército del 
Aire, tienen como misión garantizar la independencia de España, defender su integridad 
territorial y el ordenamiento constitucional. 

c) Las Fuerzas Armadas, constituidas por el Ejército de Tierra, La Armada y el Ejército del 
Aire,  tienen como misión garantizar  la  soberanía  de España,  defender  su integridad 
territorial y el ordenamiento constitucional

d) Las Fuerzas Armadas, constituidas por el Ejército de Tierra, la Armada y el Ejército del 
Aire, tienen como misión garantizar la soberanía e independencia de España, defender 
su integridad territorial y el ordenamiento constitucional. 

9. De acuerdo con el  artículo  36.2  de la  Ley Orgánica 5/2007,  de 20  de abril,  de 
reforma del Estatuto de Autonomía de Aragón, cada provincia estará representada, 
en todo caso, por un mínimo de:  

a) 12 escaños.
b) 11 escaños.
c) 14 escaños.
d) 13 escaños.

10. La Ley Orgánica 5/2007, de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autonomía de 
Aragón, consta de:

a) 5 disposiciones transitorias.
b) 4 disposiciones transitorias.
c) 3 disposiciones transitorias. 
d) 2 disposiciones transitorias.
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11. Según  el  artículo  44  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas.

a) Las  Administraciones  Públicas  podrán  establecer  otras  formas  de  notificación 
complementarias  a  través  de  los  restantes  medios  de  difusión,  que  no  excluirán  la 
obligación de publicar el correspondiente anuncio en el «Boletín Oficial del Estado». 

b) Las  Administraciones  Públicas  podrán  establecer  otras  formas  de  notificación 
complementarias  a  través  de  los  restantes  medios  de  difusión,  que  no  excluirán  la 
obligación de publicar el correspondiente anuncio en el «Boletín Oficial de la Provincia». 

c) Las  Administraciones  Públicas  podrán  establecer  otras  formas  de  notificación 
complementarias a través de los restantes medios de difusión, que las excluirán de la 
obligación de publicar el correspondiente anuncio en el «Boletín Oficial del Estado». 

d) Las  Administraciones  Públicas  podrán  establecer  otras  formas  de  notificación 
complementarias  a  través  de  los  restantes  medios  de  difusión,  que  no  excluirán  la 
obligación de publicar el correspondiente anuncio en el «Boletín Oficial de la Comunidad 
Autónoma». 

12. La Constitución Española de 1978, establece en su artículo 48:

a) Los poderes públicos promoverán las condiciones para la participación plena y eficaz de 
la juventud en el desarrollo político, social, económico y cultural. 

b) Los poderes públicos promoverán las condiciones para la participación plena y libre de la 
juventud en el desarrollo político, social, económico y cultural. 

c) Los poderes públicos promoverán las condiciones para la participación libre y eficaz de 
la juventud en el desarrollo político, social, económico y cultural. 

d) Los poderes públicos promoverán las condiciones para la participación continuada de la 
juventud en el desarrollo político, social, económico y cultural. 

13. De acuerdo con lo establecido por el artículo 85 de la Constitución Española de 
1978, las disposiciones del Gobierno que contengan legislación delegada recibirán 
el título de: 

a) Decretos leyes.
b) Reales Decretos.
c) Reales Decretos Legislativos. 
d) Decretos legislativos. 

14. Según  artículo  84.1  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  podrán  fin  al 
procedimiento:

a) La resolución,  el  desistimiento,  la  renuncia  al  derecho en que se  funde la  solicitud, 
cuando tal renuncia no esté prohibida por el ordenamiento jurídico, y la declaración de 
caducidad. 

b) La  resolución,  el  desistimiento,  la  renuncia  al  derecho en que se  funde la  solicitud, 
cuando tal  renuncia  esté  prohibida por  el  ordenamiento  jurídico,  y  la  declaración de 
caducidad. 

c) La  resolución,  el  desistimiento,  la  renuncia  al  derecho en que se  funde la  solicitud, 
cuando  tal  renuncia  voluntaria  esté  prohibida  por  el  ordenamiento  jurídico,  y  la 
declaración de caducidad. 

d) La  resolución,  el  desistimiento,  la  renuncia  al  derecho en que se  funde la  solicitud, 
cuando tal  renuncia  sea  prohibida  por  el  ordenamiento  jurídico,  y  la  declaración  de 
caducidad. 

3



PRUEBA SELECTIVA (CUESTIONARIO TIPO TEST DE 100 PREGUNTAS + 4 DE RESERVA) 
PARA LA FORMACIÓN DE UNA BOLSA DE TRABAJO DE LA CATEGORÍA DE AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO -OFERTA DE EMPLEO DEL INAEM ALCAÑIZ-

15. La Ley Orgánica 5/2007, de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autonómina de 
Aragón,  dispone  en  su  artículo  50.2  que  la  moción  de  censura  deberá  ser 
propuesta, al menos :

a) Por un quince por ciento de los Diputados y Diputadas, y deberá incluir un candidato a la 
Presidencia del Gobierno de Aragón. 

b) Por la mayoría absoluta de los Diputados y Diputadas, y deberá incluir un candidato a la 
Presidencia del Gobierno de Aragón. 

c) Por un cincuenta por ciento de los Diputados y Diputadas, y deberá incluir un candidato 
a la Presidencia del Gobierno de Aragón. 

d) Por un veinte por ciento de los Diputados y Diputadas, y deberá incluir un candidato a la 
Presidencia del Gobierno de Aragón. 

16. El artículo 96.2 de La Constitución Española de 1978,  señala que para la denuncia 
de los tratados y convenios internacionales se utilizará el mismo procedimiento 
previsto para su aprobación en el artículo:

a) 92
b) 94
c) 65
d) 58

17. Los Jueces y Magistrados no podrán ser separados, suspendidos, trasladados ni 
jubilados, sino por alguna de las causas y con las garantías previstas en la Ley, de 
acuerdo con lo que establece la Constitución Española de 1978 en su:

a) Artículo 117.1
b) Articulo 119
c) Articulo 117.3
d) Artículo 117.2

18. Según el artículo 97 de la Constitución Española de 1978 el Gobierno dirige:

a) La política interior y exterior, la Administración civil  y militar y la defensa del Estado. 
Ejerce la función legislativa y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitución y 
las leyes. 

b) La política interior y exterior, la Administración civil  y militar y la defensa del Estado. 
Ejerce la función ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitución y 
las leyes. 

c) La política interior y exterior, la Administración civil  y militar y la defensa del Estado. 
Ejerce la función ejecutiva, la legislativa, y la potestad reglamentaria de acuerdo con la 
Constitución y las leyes. 

d) La política interior y exterior, la Administración civil  y militar y la defensa del Estado. 
Ejerce la función ejecutiva y reglamentaria de acuerdo con la Constitución y las leyes. 

19. El Tribunal de Justicia de la Unión Europea tiene su sede en: 

a) Luxemburgo. 
b) Bruselas. 
c) Estrasburgo. 
d) Fráncfort. 
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20. La  Reina  consorte  o  el  consorte  de  la  Reina  no  podrán  asumir  funciones 
constitucionales,  salvo  lo  dispuesto  para  la  Regencia,  de  acuerdo  con  lo 
establecido por la Constitución Española de 1978, en su artículo:

a) 59
b) 57
c) 58
d) 60

21. ¿Cuál es el Título de la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente que 
regula “las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común”?:

a) Título I
b) Título VII
c) Título  V
d) Título IV

22. Los  modos  de  iniciar  un  procedimiento,  según  el  artículo  54  de  la  Ley  de 
Procedimiento Administrativo Común son:

a) De oficio y a solicitud de interesado.
b) De oficio, a solicitud de interesado y por orden de un superior político.
c) Únicamente de oficio.
d) A solicitud de interesado y por orden de un superior jerárquico.

23. En  los  procedimientos  de  responsabilidad  patrimonial  el  derecho  de  reclamar 
prescribirá, con carácter general :

a) A los seis meses de producido el hecho o el acto que motive la indemnización o se 
manifieste su efecto lesivo.

b) A los nueve meses de producido el hecho o el acto que motive la indemnización o se 
manifieste su efecto lesivo.

c) Al año de producido el hecho o el acto que motive la indemnización o se manifieste su 
efecto lesivo.

d) A los cuatro años de producido el hecho o el acto que motive la indemnización o se 
manifieste su efecto lesivo.

24. ¿Qué se entiende según la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente 
por expediente administrativo?:

a) El conjunto ordenado de asientos registrales y actuaciones que sirven de antecedente y 
fundamento  a  la  resolución  administrativa,  así  como  las  diligencias  encaminadas  a 
ejecutarla.

b) El conjunto ordenado de asientos registrales y documentos  que sirven de antecedente y 
fundamento  a  la  resolución  administrativa,  así  como  las  diligencias  encaminadas  a 
ejecutarla.

c) El  conjunto  ordenado  de  documentos  y  actuaciones  que  sirven  de  antecedente  y 
fundamento  a  la  resolución  administrativa,  así  como  las  diligencias  encaminadas  a 
ejecutarla.

d) El conjunto ordenado de asientos registrales, documentos y actuaciones que sirven de 
antecedente  y  fundamento  a  la  resolución  administrativa,  así  como  las  diligencias 
encaminadas a ejecutarla.
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25. Salvo disposición expresa en contrario los informes que se emiten son (según 
señala el artículo 80 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente):

a) Facultativos y preceptivos.
b) Obligatorios y no vinculantes.
c) Facultativos y no vinculantes.
d) Preceptivos y  vinculantes.

26. ¿Cuál  es  el  plazo  para  que  los  interesados  puedan  presentar  alegaciones  y 
presentar los documentos y justificaciones que estimen pertinentes en el trámite 
de audiencia? :

a) No inferior a diez días ni superior a quince días.
b) No inferior a diez días ni superior a veinte días.
c) No inferior a quince días ni superior a veinte días.
d) No inferior a veinte días ni superior a treinta días.

27. Son nulos de pleno derecho determinados actos de las Administraciones Públicas 
y también:

a) Las  disposiciones  administrativas  que  vulneren  la  Constitución,  las  leyes  u  otras 
disposiciones administrativas de igual rango o rango superior, las que regulen materias 
reservadas  a  la  Ley,  y  las  que  establezcan  la  retroactividad  de  disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales.

b) Las  disposiciones  administrativas  que  vulneren  la  Constitución,  las  leyes  u  otras 
disposiciones administrativas de rango superior, las que regulen materias no reservadas 
a  la  Ley,  y  las  que establezcan la  retroactividad de disposiciones sancionadoras no 
favorables o restrictivas de derechos individuales.

c) Las  disposiciones  administrativas  que  vulneren  la  Constitución,  las  leyes  u  otras 
disposiciones administrativas de rango superior, las que regulen materias reservadas a 
la  Ley,  y  las  que  establezcan  la  retroactividad  de  disposiciones  sancionadoras  no 
favorables o restrictivas de derechos individuales.

d) Todas las respuestas anteriores son falsas.

28. ¿Cuál  es el  órgano que debe emitir  dictamen favorable para la  declaración de 
oficio de la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la vía 
administrativa  o  que  no  hayan  sido  recurridos  en  plazo,  en  los  supuestos 
previstos en el  artículo 47.1 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común 
vigente?:

a) Consejo de Estado u órgano consultivo equivalente de la Comunidad Autónoma.
b) Defensor del Pueblo u órgano consultivo equivalente de la Comunidad Autónoma.
c) Defensor del Pueblo u órgano consultivo equivalente de la Comunidad Autónoma, es 

decir Justicia de Aragón.
d) Comisión Jurídica Asesora de Aragón.

29. ¿Cuál es el plazo  para cursar la notificación  de un acto dictado, según el artículo 
40 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente?:

a) Diez días naturales.
b) Diez días hábiles.
c) Veinte días naturales.
d) Veinte días hábiles.
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30. ¿Es  un  supuesto  en  que  las  Administraciones  Públicas  puedan  practicar  las 
notificaciones  por  medios  no  electrónicos,  según  el  artículo  41  de  la  Ley  de 
Procedimiento Administrativo Común vigente?:

a) Cuando  la  notificación  se  realice  con  ocasión  de  la  comparecencia  espontánea  del 
ciudadano junto con su abogado en las oficinas de asistencia en materia de registro y 
solicite la comunicación o notificación personal en ese momento.

b) Cuando  la  notificación  se  realice  con  ocasión  de  la  comparecencia  espontánea  del 
interesado o de su representante en las oficinas de asistencia en materia de registro y 
solicite la comunicación o notificación personal en ese momento.

c) Cuando  para  asegurar  la  eficacia  de  la  actuación  administrativa  resulte  necesario 
practicar la notificación por entrega directa del servicio de registro de la Administración 
notificante.

d) Cuando  resulte necesario practicar la notificación por entrega indirecta de un empleado 
público de la Administración notificante.

31. Las  notificaciones  por  medios  electrónicos  se  practicarán   -  según  regula  el 
artículo 43 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente- mediante:

a) Comparecencia  en la sede electrónica de la Administración u Organismo actuante, a 
través de la dirección electrónica habilitada única o mediante ambos sistemas, según 
disponga cada Administración u Organismo.

b) Comparecencia  en la sede electrónica de la Administración u Organismo actuante o  a 
través de la dirección electrónica habilitada única , según disponga cada Administración 
u Organismo.

c) Comparecencia  en la sede electrónica de la Administración u Organismo actuante, a 
través  de  la  dirección  electrónica  habilitada  única,  comparecencia  espontánea  o 
mediante todos los sistemas, según disponga cada Administración u Organismo.

d) Comparecencia   en  la  sede  electrónica  de  la  Administración  –  incluso  si  es  un 
Organismo o entidad publica empresarial- , a través de la dirección electrónica habilitada 
única o mediante ambos sistemas, según disponga cada Administración u Organismo.

32. No  es  requisito  que  deba  contener  una  notificación  al  ser  cursada,  según  lo 
dispuesto en el artículo 40.2 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común 
vigente :

a) Texto íntegro de la resolución.
b) Expresión de los recursos que procedan, en su caso, en vía administrativa y judicial.
c) Identificar  los  empleados  públicos  encargados  de  los  órganos  responsables  de  la 

resolución.
d) Plazo para interponer los recursos.

33. Según el artículo 114  de la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente 
no ponen fin a la vía administrativa:

a) Las resoluciones de los recursos de alzada.
b) Las resoluciones de los órganos administrativos que carezcan de superior jerárquico, 

salvo que una Ley establezca lo contrario.
c) Los  acuerdos,  pactos,  convenios  o  contratos  que  tengan  la  consideración  de 

finalizadores del procedimiento.
d) Los  acuerdos,  pactos,  convenios   o  contratos  que  no  tengan  la  consideración  de 

finalizadores del procedimiento.

7



PRUEBA SELECTIVA (CUESTIONARIO TIPO TEST DE 100 PREGUNTAS + 4 DE RESERVA) 
PARA LA FORMACIÓN DE UNA BOLSA DE TRABAJO DE LA CATEGORÍA DE AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO -OFERTA DE EMPLEO DEL INAEM ALCAÑIZ-

34. Son  causas  de  inadmisión  de  un  recurso  administrativo  según  la  Ley  de 
Procedimiento Administrativo Común vigente:

a) Carecer de legitimación el recurrente.
b) Tratarse de un acto susceptible de recurso.
c) No haber transcurrido el plazo para la interposición del recurso.
d) No carecer el recurso manifiestamente de fundamento.

35. ¿Cuál es el plazo de interposición de un recurso potestativo de reposición si el 
acto   fuera  expreso  según   la  Ley  de  Procedimiento  Administrativo  Común 
vigente?  :

a) A los seis meses de producido el hecho o el acto.
b) Un mes.
c) Dos meses.
d) A los cuatro años de producido el hecho o el acto.

36. ¿Cuál es el plazo para dictar y notificar resolución de un recurso potestativo de 
reposición según la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente? :

a) Un mes.
b) Dos meses.
c) 15 días.
d) 20 días.

37. Según  el  artículo  4.1  de  la  Ley  de  Bases  de  Régimen  Local  vigente,  no 
corresponde a los municipios, provincias e islas la siguiente potestad:

a) Potestad reglamentaria.
b) Potestad de autoorganización.
c) Potestad mercantil.
d) Potestad de revisión de oficio de sus actos y acuerdos.

38. Según el artículo 32.1 de la Ley de Bases de Régimen Local vigente, existen en 
todas las Diputaciones :

a) El Presidente, los Vicepresidentes, la Junta de Gobierno y el Pleno.
b) El  Presidente,  los  Vicepresidentes,  la  Junta  de  Gobierno,  el  Pleno,  las  comisiones 

informativas y el Comité de Seguridad y Salud.
c) El  Presidente,  los  Vicepresidentes,  la  Junta  de  Gobierno,  el  Pleno  y  el  Comité  de 

Seguridad y Salud.
d) El  Presidente,  los Vicepresidentes,  la  Junta de Gobierno,  el  Pleno y la Comisión de 

Interpretación.

39. ¿Quiénes son los responsables de la remisión en los plazos y forma, del extracto 
comprensivo de los actos y acuerdos de las entidades locales, según señala el 
artículo 56 de la Ley de Bases de Régimen Local vigente?:

a) El Secretario de la Corporación.
b) El Secretario de la Corporación y el Oficial Mayor.
c) Los Presidentes y, de forma inmediata, los Secretarios de las Corporaciones.
d) Todas las respuestas anteriores son falsas.
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40. Junto a los sujetos legitimados en el régimen general del proceso contencioso-
administrativo podrán impugnar los actos y acuerdos de las entidades locales que 
incurran en infracción del ordenamiento jurídico, según establece el artículo 63.1 
de la Ley de Bases de Régimen Local Vigente:

a) Únicamente la Administración General del Estado.
b) Únicamente la Administración de la Comunidad Autónoma.
c) La Administración General del Estado, la Administración de la Comunidad Autónoma y 

los miembros de las corporaciones que se hubieran abstenido en tales actos y acuerdos.
d) La Administración General del Estado, la Administración de la Comunidad Autónoma y 

los  miembros de las  corporaciones que hubieran votado en contra  en tales  actos y 
acuerdos.

41. El artículo 23 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen 
Local establece que la Junta de Gobierno Local se integra por:

a) El Alcalde y un número de Concejales inferior al tercio del número legal de los mismos. 
b) El Alcalde y un número de Concejales igual al tercio del número legal de los mismos.
c) El Alcalde y un número de Concejales superior al tercio del número legal de los mismos.
d) El  Alcalde y un número de Concejales no superior al  tercio del  número legal  de los 

mismos.

42. Según  el  artículo  1  del  Real  Decreto  1690/1986,  de  11  de  julio,  por  el  que  se 
aprueba el Reglamento de Población y Demarcación Territorial de las Entidades 
Locales:

a) El término municipal es el territorio en que el Ayuntamiento ejerce sus competencias. 
b) El término municipal es el territorio en que el Ayuntamiento ejerce su jurisdicción.
c) El término municipal es el territorio en que el Ayuntamiento ejerce su política.
d) El término municipal es el territorio en que el Ayuntamiento ejerce su control.

43. Según el artículo 13.2 de la  Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, la creación de nuevos municipios solo podrá realizarse sobre la 
base de núcleos de población territorialmente diferenciados, de al menos :

a) 4.000 habitantes.
b) 10.000 habitantes.
c) 6.000 habitantes.
d) 5.000 habitantes.

44. Según el artículo 18 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, son derechos y deberes de los vecinos:

a) Contribuir mediante las prestaciones económicas y personales legalmente previstas a la 
realización de las competencias municipales.

b) Ejercer la iniciativa popular en los términos previstos en el artículo 70 bis.
c) Pedir la consulta popular en los términos previstos en la ley.
d) Todas respuestas son correctas
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45. Según el artículo 20 b) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, la Junta de Gobierno Local existe en todos los municipios con 
población superior a:

a) 2.000 habitantes.
b) 5.000 habitantes.
c) 1.000 habitantes.
d) 4.000 habitantes.

46. Según el artículo 127 de Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se 
aprueba el Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de 
las Entidades Locales, la Comisión Especial de Cuentas:

a) Es de existencia obligatoria.
b) Es de existencia preceptiva.
c) Es de existencia solidaria.
d) Es de existencia nula.

47. Según el artículo 26 b) de la Ley 7/1985, de de 2 de abril, Reguladora de las Bases 
del Régimen Local, los municipios deberán prestar, en todo caso los servicios de 
parque público, biblioteca pública y tratamiento de residuos:

a) En los Municipios con población superior a 5.000 habitantes.
b) En los Municipios con población superior a 2.000 habitantes.
c) En los Municipios con población inferior a 3.000 habitantes.
d) En los Municipios con población superior a 4.000 habitantes.

48. Según el artículo 21 d) de la Ley 7/1985, de de 2 de abril, Reguladora de las Bases 
del Régimen Local el Alcalde ostenta la siguiente atribución:

a) Representar al Ayuntamiento.
b) Dirigir el gobierno y la administración municipal.
c) Dictar Bandos.
d) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.

49. Según la Ley orgánica de Régimen Electoral General, quien elige a los Diputados 
Provinciales:

a) Los Alcaldes de todos los Ayuntamientos del Partido Judicial.
b) Los vecinos de la provincia mediante sufragio.
c) Los concejales electos de todos los Ayuntamientos del Partido Judicial.
d) El Presidente de la Excma. Diputación Provincial de Teruel.

50. De  conformidad  con  el  artículo  57  del  Real  Decreto  1690/1986,  por  el  que  se 
aprueba el Reglamento de Población y Demarcación Territorial de las Entidades 
Locales, la inscripción en el padrón municipal no contendrá como obligatorio el 
dato de:

a) Domicilio  habitual,  con  especificación  de  la  referencia  catastral  en  el  territorio  fiscal 
común, o en el  código equivalente en los territorios forales, siempre que el  domicilio 
cuente con referencia catastral o código equivalente.

b) Sexo.
c) Certificado o título escolar o académico que posea.
d) Designación  de  las  personas  que  pueden  representar  a  cada  vecino  ante  la 

Administración municipal a efectos padronales.
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51. Según el art. 121 c) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, las normas previstas en el Título X serán de aplicación:

a) A los municipios cuya población supere los 200.000 habitantes.
b) A los  municipios  capitales  de  provincia  cuya  población  sea  superior  a  los  150.000 

habitantes.
c) A los municipios que sean capitales de provincia, capitales autonómicas o sedes de las 

instituciones autonómicas.
d) A  los  municipios  cuya  población  supere  los  70.000  habitantes,  que  presenten 

circunstancias económicas, sociales, históricas o culturales especiales.

52. Funcionan en Aragón en régimen de Concejo abierto, según el artículo 3 de la Ley 
9/2009, de 22 de diciembre, reguladora de los Concejos Abiertos:

a) Los municipios de menos de 40 habitantes y aquellos que tradicionalmente hayan venido 
funcionando con este singular régimen de gobierno y administración

b) Los municipios de menos de 50 habitantes y aquellos que tradicionalmente hayan venido 
funcionando con este singular régimen de gobierno y administración

c) Los municipios de menos de 60 habitantes y aquellos que tradicionalmente hayan venido 
funcionando con este singular régimen de gobierno y administración

d) Los municipios de menos de 70 habitantes y aquellos que tradicionalmente hayan venido 
funcionando con este singular régimen de gobierno y administración

53. Según el artículo 13 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local  ¿qué se requiere para la creación o supresión de municipios y la 
alteración de términos municipales?:

a) Sólo la aprobación del Ayuntamiento de los municipios interesados.
b) Audiencia de los municipios interesados y dictamen del Consejo de Estado o del órgano 

consultivo superior de los Consejos de Gobierno de las Comunidades Autónomas, si 
existiere, así como informe de la Administración que ejerza la tutela financiera.

c) La modificación de los límites provinciales como parte del proceso.
d) Un referéndum de los vecinos de los municipios afectados.

54. En  relación  con  los  Vicepresidentes  de  las  Diputaciones  Provinciales,  según 
dispone el artículo 35 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local: 

a) Son como máximo dos.
b) Son designados libremente por el Presidente de entre todos los Diputados.
c) Sustituyen, por el orden de su nombramiento y en los casos de vacante, ausencia o 

enfermedad, al Presidente.
d) Son nombrados por el Pleno al comienzo de su mandato.

55. Según el artículo 66 de la Ley 7/1999, de 9 de abril, de Administración Local de 
Aragón, las Diputaciones Provinciales aprobarán anualmente un Plan Provincial de 
Cooperación a las obras y servicios de competencia municipal : 

a) Siendo la competencia de la Presidencia.
b) En cuya elaboración deben participar los municipios de la provincia y otras entidades 

locales.
c) Recabando información, los criterios básicos y las propuestas de cada Ayuntamiento y 

sometiéndolos a un trámite de consulta o audiencia.
d) Sin necesidad de consulta a los municipios, atendiendo a la autonomía local.
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56. De acuerdo con el artículo 55 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por 
el  que se aprueba el  Reglamento de Organización,  Funcionamiento y  Régimen 
Jurídico  de  las  Entidades  Locales,  son  órganos  necesarios  de  la  Diputación 
Provincial : 

a) El Presidente, los Vicepresidentes, el Pleno y la Junta de Gobierno.
b) El Presidente y los Consejos sectoriales.
c) El Presidente, los Diputados Delegados y Consejos Sectoriales.
d) El Presidente y los Diputados.

57. De acuerdo con el artículo 35 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las 
Bases del Régimen Local, corresponde a la Junta de Gobierno de la Diputación 
Provincial de Teruel: 

a) La asistencia al Presidente en el ejercicio de sus atribuciones.
b) Desempeñar la Jefatura superior de todo el personal.
c) Representar a la Diputación Provincial.
d) La aprobación de los planes de carácter provincial.

58. Según el  artículo 36 la Ley 7/1985,  de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, son competencias propias de la Diputación Provincial de Teruel: 

a) La prestación de los servicios de administración electrónica y la contratación centralizada 
en los municipios con población inferior a 50.000 habitantes. 

b) La prestación de los servicios de administración electrónica y la contratación centralizada 
en los municipios con población inferior a 20.000 habitantes. 

c) La prestación de los servicios de administración electrónica y la contratación centralizada 
en los municipios con población inferior a 40.000 habitantes.

d) La prestación de los servicios de administración electrónica y la contratación centralizada 
en los municipios con población inferior a 30.000 habitantes.

59. Según el  artículo 37 la Ley 7/1985,  de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, el ejercicio por las Diputaciones de las facultades delegadas se 
acomodará a lo dispuesto en: 

a) El artículo 29.
b) El artículo 28.
c) El artículo 27.
d) El artículo 26.

60. Según el  artículo 33 la Ley 7/1985,  de 2 de abril,  Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, corresponde en todo caso al Pleno de la Diputación: 

a) La alteración de la calificación jurídica de los bienes de dominio público.
b) La declaración de lesividad de los actos de la Diputación. 
c) El control y la fiscalización de los órganos de gobierno.
d) Todas son correctas.
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61. El Registro Electrónico permitirá la presentación de documentos:

a) Todos los días hábiles del año entre las 8:00 horas y las 13:00 horas.
b) Todos los días del año durante las 24 horas.
c) Todos los días hábiles del año durante las 24 horas.
d) Todos los días del año entre las 8:00 horas y las 22:00 horas.

62. Según lo dispuesto en el artículo 60.2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, 
por el que se aprueba el Reglamento de actuación y funcionamiento del sector 
público  por  medios  electrónicos,  las  interconexiones  entre  Registros  dé  las 
Administraciones Públicas deberán realizarse a través de: 

a) El Sistema de Interconexión de Registros (SIR).
b) El Registro Electrónico General de cada Administración Pública.
c) El Punto de Acceso General Electrónico de las Comarcas y Mancomunidades.
d) El Registro Electrónico de las Delegaciones del Gobierno Provinciales.

63. Conforme a lo dispuesto por el artículo 16 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre de 
Procedimiento  Administrativo  Común,  los  documentos  presentados 
presencialmente en las Administraciones Públicas:

a) Deberán ser digitalizados únicamente.
b) Deberán ser digitalizados y entregada una fotocopia al interesado.
c) Deberán ser digitalizados para su incorporación al expediente electrónico y entregados 

los originales al interesado.
d) No es posible presentar documentos.

64. Según el artículo 65 el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que 
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, la 
Base Imponible del Impuesto sobre Bienes Inmuebles está constituida:

a) Por el valor catastral de los bienes inmuebles.
b) Por el valor catastral de la construcción de los bienes inmuebles.
c) Por el valor catastral medio del suelo de los municipios de la Comarca respectiva.
d) Por el valor económico que determine libremente cada ayuntamiento

65. No es un Impuesto propio de las Haciendas Locales:

a) Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
b) Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones.
c) Impuesto sobre Actividades Económicas.
d) Impuesto sobre Vehículos de Tracción Mecánica.

66. Conforme a lo dispuesto por los artículos 20 y 21 del Real Decreto Legislativo 
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales, las entidades locales podrán exigir tasas 
por:

a) Abastecimiento de agua en fuentes públicas.
b) Entrada de vehículos a través de las aceras y reservas de vía pública para aparcamiento 

exclusivo.
c) Vigilancia pública en general.
d) Asistencia a procesiones en fiestas patronales.
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67. De acuerdo acuerdo con el artículo 72.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las 
Haciendas Locales, los ayuntamientos podrán aplicar un recargo de hasta el 50 
por ciento de la cuota líquida del Impuesto sobre Bienes Inmuebles tratándose de:

a) Inmuebles urbanos.
b) Inmuebles de uso residencial.
c) Inmuebles de uso residencial que se encuentren desocupados con carácter permanente.
d) Inmuebles de uso privado destinados a aparcamientos de motocicletas.

68. Según el artículo 96 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que 
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el 
importe  de  la  cuota  del  Impuesto  sobre  Vehículos  de  Tracción  Mecánica  se 
prorrateará por trimestres naturales:

a) En los casos de venta del vehículo durante el año natural.
b) En los casos de primera adquisición, de baja definitiva del vehículo o en supuestos de 

baja temporal por sustracción o robo del vehículo.
c) Únicamente en los casos de primera adquisición y además sea titular, como mínimo, de 

6 vehículos.
d) Sólo en el caso de turismos.

69. Conforme a lo dispuesto por artículo 7.1 del  Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las 
Haciendas  Locales,  las  entidades  locales  podrán  delegar  en  las  Diputaciones 
Provinciales, las facultades de:

a) Gestión.
b) Liquidación y Recaudación.
c) Inspección.
d) Todas son correctas.

70. De acuerdo con lo  establecido por  el  artículo 77 del   Real  Decreto Legislativo 
2/2004,  de  5  de  marzo,  por  el  que  se  aprueba  el  Texto  Refundido  de  la  Ley 
Reguladora de las  Haciendas Locales,  la  gestión tributaria  del  Impuesto sobre 
Vehículos de Tracción Mecánica es competencia de

a) Administración Tributaria del Estado.
b) Jefatura Provincial de Tráfico.
c) Ayuntamientos.
d) Comarcas.

71. Conforme a lo dispuesto por el artículo 65.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, 
General Tributaria, es posible fraccionar y aplazar deudas tributarias: 

a) Sólo las que se encuentren en periodo voluntario de pago.
b) Sólo las que se encuentren en periodo ejecutivo de pago.
c) Las que se encuentre tanto en periodo voluntario como en ejecutivo.
d) No es posible fraccionar deudas tributarias.
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72. Según el  artículo  24  del  Real  Decreto  939/2005,  de  29  de  julio,  por  el  que  se 
aprueba el  Reglamento General  de  Recaudación,  los  anuncios de cobranza en 
periodo voluntario podrán ser sustituidos por:

a) Cobros utilizables.
b) Periodos de pago.
c) Plazos de ingreso urgentes extraordinarios.
d) Notificaciones individuales.

73. Conforme a lo establecido por el artículo 62 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, 
General Tributaria,  en caso de pagar un recibo antes de finalizar el  periodo de 
pago voluntario, el importe a pagar será:

a) Sin recargo.
b) Con recargo del 5 por ciento.
c) Con recargo del 10 por ciento.
d) Con recargo del 20 por ciento.

74. De  acuerdo  con  lo  dispuesto  por  el  artículo  66  de  la  Ley  58/2023,  de  17  de 
diciembre,  General  Tributaria,  las  deudas  tributarias  en  el  procedimiento  de 
recaudación de tributos en periodo ejecutivo prescriben con carácter general a:

a) Los 6 años.
b) Los 4 años.
c) Los 10 años.
d) No prescriben.

75. Según el artículo 169 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, no 
podrá ser objeto de embargo:

a) Cuentas bancarias.
b) Vehículos.
c) El salario que no exceda del salario mínimo interprofesional.
d) Inmuebles.

76. Conforme a lo dispuesto por el artículo 163 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 
5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las 
Haciendas Locales, el Presupuesto tendrá periodicidad:

a) Mensual.
b) Anual.
c) Trimestral.
d) Bianual.

15



PRUEBA SELECTIVA (CUESTIONARIO TIPO TEST DE 100 PREGUNTAS + 4 DE RESERVA) 
PARA LA FORMACIÓN DE UNA BOLSA DE TRABAJO DE LA CATEGORÍA DE AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO -OFERTA DE EMPLEO DEL INAEM ALCAÑIZ-

77. De  acuerdo  con  el  artículo  169  del  texto  refundido  de  Ley  Reguladora  de  las 
Haciendas Locales, si al iniciarse el ejercicio económico no hubiera entrado en 
vigor el presupuesto correspondiente se entenderá automáticamente

a) Prorrogado el del anterior
b) Revisado el del anterior.
c) Anulado el del anterior.
d) Recurrido el del anterior.

78. Según lo dispuesto por el artículo 165 del texto refundido de la Ley Reguladora de 
las Haciendas Locales, el Presupuesto General contendrán:

a) Los estados de gastos.
b) Los estados de ingresos.
c) Los estados de gastos e ingresos.
d) Los estados de gastos, ingresos y las bases de ejecución.

79. Según  el  artículo  2  de  la  38/2003,  General  de  Subvenciones,  se  entiende  por 
subvención,  a  los  efectos de esta  ley,  toda disposición dineraria  realizada por 
cualesquiera de los sujetos contemplados en el artículo 3 de esta ley, a favor de 
personas públicas o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos: 

a) Que la entrega se realice con contraprestación directa de los beneficiarios.
b) Que la entrega no esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecución 

de  un  proyecto,  la  realización  de  una  actividad,  la  adopción  de  un  comportamiento 
singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situación.

c) Que el proyecto, la acción, conducta o situación financiada tenga por objeto el fomento 
de una actividad de utilidad pública o interés social o de promoción de una finalidad 
pública.

d) Que el proyecto, la acción, conducta o situación financiada tenga por objeto el fomento 
de una actividad exclusivamente de utilidad privada o de promoción de una finalidad 
privada.

80. Según el  artículo  8  de la  38/2003,  General  de  Subvenciones,  la  gestión de las 
subvenciones a que se refiere esta ley se realizará, entre otros, de acuerdo con los 
siguientes principios:

a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminación.

b) Concurrencia, opacidad, subjetividad, discriminación y desigualdad.

c) De equilibrio de poderes financieros, políticos y sindicales.
d) Concurrencia, desigualdad y discriminación, siempre que así lo decida la Administración 

otorgante.

81. ¿Cuál  de los siguientes tipos de contratos está excluido del  ámbito de la  Ley 
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público?

a) Contrato de concesión de obras.
b) Contrato de concesión de servicios.
c) Contrato relativo a servicios de arbitraje y conciliación.
d) Contrato de servicios.
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82. ¿Qué principios  deben regir  en  la  adjudicación de  los  contratos  según la  Ley 
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público?

a) Transparencia y eficacia.
b) Transparencia y proporcionalidad.
c) Igualdad, transparencia y libre competencia.
d) Eficacia, economía e igualdad.

83. De acuerdo con el artículo 25 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del 
Sector Público(LCSP),  los contratos administrativos se regirán,  en cuanto a su 
preparación, adjudicación, efectos, modificación y extinción, por:

a) La LCSP; supletoriamente se aplicarán las restantes normas de derecho público y, en su 
defecto, las normas de derecho privado.

b) Las disposiciones de desarrollo de la LCSP; supletoriamente se aplicarán las restantes 
normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho público.

c) La LSCP y sus disposiciones de desarrollo; supletoriamente se aplicarán las restantes 
normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

d) Por las normas de derecho privado que les resulten de aplicación.

84. De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, 
los  contratos  celebrados  por  entidades  del  Sector  Público  que  siendo  poder 
adjudicador  no  reúnan  la  condición  de  Administraciones  Públicas,  tendrán  la 
consideración de:

a) Contratos privados.
b) Contratos administrativos.
c) Contratos sujetos a regulación armonizada.
d) Contratos mixtos.

85. Según la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, ¿quién 
puede participar en un procedimiento restringido?

a) Cualquier  empresa interesada podrá presentar  una solicitud de participación,  sin  ser 
necesaria una previa convocatoria de licitación.

b) Cualquier  empresa  interesada  podrá  presentar  una  solicitud  de  participación  en 
respuesta a una convocatoria de licitación.

c) Aquellas empresas invitadas al proceso, seleccionadas previamente y poseedoras de 
todos los requisitos de solvencia económica y técnica solicitados en la convocatoria.

d) Aquellas empresas invitadas al proceso, sin necesidad de requisito alguno.

86. De acuerdo con  el artículo 9 del texto refundido del Estatuto Básico del Empleado 
Público,  aprobado por Real  Decreto Legislativo 5/2015,  de 30 de octubre,  ¿qué 
característica NO reúnen los funcionarios de carrera?:

a) Nombramiento legal.
b) Vinculados a una Administración Pública.
c) Relación estatutaria, regulada por Derecho Administrativo.
d) Desempeño de servicios profesionales retribuidos de carácter no permanente.
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87. A tenor de lo dispuesto en el artículo 8 del texto refundido del Estatuto Básico del 
Empleado  Público,  aprobado  por  Real  Decreto  Legislativo  5/2015,  de  30  de 
octubre, los empleados públicos se clasifican en:

a) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos y personal laboral, ya sea fijo, por tiempo 
indefinido o temporal.

b) Funcionarios de carrera, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal y 
personal eventual.

c) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral fijo indefinido y personal 
eventual.

d) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo 
indefinido o temporal y personal eventual.

88. De conformidad con el texto refundido del Estatuto Básico del Empleado Público, 
aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, el que en virtud 
de contrato de trabajo formalizado por escrito, en cualquiera de las modalidades 
de contratación de personal previstas en la legislación laboral, presta servicios 
retribuidos por las Administraciones Públicas es:

a) Funcionario interino.
b) Personal eventual.
c) Funcionarios de carrera.
d) Personal laboral.

89. De acuerdo con el artículo 15 del texto refundido del Estatuto Básico del Empleado 
Público,  aprobado  por  Real  Decreto  Legislativo  5/2015,  de  30  de  octubre,  los 
empleados públicos tienen el siguiente derecho individual que se ejerce de forma 
colectiva:

a) A percibir las retribuciones y las indemnizaciones por razón del servicio.
b) A recibir protección eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.
c) A la libertad de expresión dentro de los límites del ordenamiento jurídico.
d) A la libertad sindical.

90. De acuerdo con el artículo 22 del texto refundido del Estatuto Básico del Empleado 
Público,  aprobado  por  Real  Decreto  Legislativo  5/2015,  de  30  de  octubre,  las 
retribuciones de los funcionarios de carrera se clasifican en:

a) Básicas y extraordinarias.
b) Básicas y complementarias.
c) Básicas, complementarias y extraordinarias.
d) Básicas, complementarias, extraordinarias e indemnizaciones.

91. Según el artículo 11 del texto refundido del Estatuto Básico del Empleado Público, 
aprobado  por  Real  Decreto  Legislativo  5/2015,  de  30  de  octubre,  los 
procedimientos de selección del personal laboral serán públicos, rigiéndose en 
todo caso por los principios de:

a) Igualdad, mérito y objetividad.
b) Igualdad, mérito y capacidad.
c) Libertad, mérito y capacidad.
d) Mérito, capacidad y objetividad.
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92. Según el  artículo 50 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el  que se 
aprueba  el  Reglamento  de  actuación  y  funcionamiento  del  sector  público  por 
medios electrónicos, todos los documentos administrativos electrónicos deberán 
llevar asociadas una de las siguientes modalidades de referencia temporal:

a) Sello de tiempo.
b) Marca de tiempo.
c) Marca electrónica.
d) Metadato de tiempo.

93. El artículo 53 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el 
Reglamento  de  actuación  y  funcionamiento  del  sector  público  por  medios 
electrónicos, dispone que los documentos presentados por la persona interesada 
en soporte papel que por cualquier circunstancia no le puedan ser devueltos en el 
momento  de  su  presentación,  una  vez  digitalizados  serán  conservados  a  su 
disposición durante:

a) Un  mes  para  que  pueda  recogerlos,  independientemente  del  procedimiento 
administrativo al que se incorporen o de la Administración Pública a que vayan dirigidos, 
salvo que reglamentariamente la Administración correspondiente establezca un plazo 
mayor.

b) Seis  meses  para  que  pueda  recogerlos,  independientemente  del  procedimiento 
administrativo al que se incorporen o de la Administración Pública a que vayan dirigidos, 
salvo que reglamentariamente la Administración correspondiente establezca un plazo 
mayor.

c) Un  año  para  que  pueda  recogerlos,  independientemente  del  procedimiento 
administrativo al que se incorporen o de la Administración Pública a que vayan dirigidos, 
salvo que reglamentariamente la Administración correspondiente establezca un plazo 
mayor.

d) Veinte  días  para  que  pueda  recogerlos,  independientemente  del  procedimiento 
administrativo al que se incorporen o de la Administración Pública a que vayan dirigidos, 
salvo que reglamentariamente la Administración correspondiente establezca un plazo 
mayor.

94. De conformidad con lo establecido en el artículo 54.3 del Real Decreto 203/2021, de 
30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuación y funcionamiento 
del sector público por medios electrónicos, la conservación de los documentos 
electrónicos deberá realizarse de forma que permita su acceso y comprenda como 
mínimo:

a) Su autentificación, contenido, metadatos, firma y formato.
b) Su identificación, contenido, firma, estructura y formato.
c) Su identificación, contenido, metadatos, estructura y formato.
d) Su identificación, contenido, metadatos, firma, estructura y formato.

95. De acuerdo con lo regulado en el artículo 47 del Real Decreto 203/2021, de 30 de 
marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuación y funcionamiento del 
sector público por medios electrónicos, las copias auténticas:

a) No se pueden realizar copas auténticas de documentos privados.
b) Tendrán la misma validez y eficacia que los documentos originales.
c) Siempre se expedirán a partir de un documento original.
d) Se realizarán por los órganos competentes de las Administraciones Públicas en las que 

quede garantizada la identidad del funcionario concreto que la ha realizado.
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96. De acuerdo con el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el 
Reglamento  de  actuación  y  funcionamiento  del  sector  público  por  medios 
electrónicos, ¿puede un mismo documento electrónico formar parte de distintos 
expedientes administrativos?

a) Solamente si se trata de un documento público.
b) Sí, en cualquier caso.
c) Solamente de manera excepcional.
d) No, en ningún caso.

97. En LibreOffice Writer, ¿qué combinación de teclas sirve para crear un documento 
nuevo?

a) CTRL+D.
b) CTRL+C.
c) CTRL+U.
d) CTRL+Y.

98. En Windows queremos refrescar el contenido de la ventana activa. ¿Qué tecla de 
acceso rápido utilizaremos?

a) F5.
b) F2.
c) F3.
d) F4.

99. ¿Qué combinación de teclas da la opción de cerrar la sesión en Windows?

a) CTRL+ALT.
b) ALT+TAB+SUPR.
c) CRTL+V.
d) CTRL+ALT+SUPR.

100. En LibreOffice Calc, de entre las siguientes opciones, ¿cómo se aumenta el ancho 
de la columna donde se encuentra la celda activa?

a) Pulsando la combinación de teclas “CRTL + Flecha derecha”.
b) Pulsando la combinación de teclas “CRTL + ALT + Flecha derecha”.
c) Pulsando la combinación de teclas “ALT + Flecha derecha”.
d) Pulsando la combinación de teclas “MAYUS + Flecha derecha”.
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RESERVA:

R1. Según el artículo 115.1 de la Ley de Procedimiento Administrativo Común vigente, 
la interposición del recurso  deberá expresar:

a) El nombre y apellidos del recurrente.
b) El acto que se recurre.
c) Identificación del lugar que se señale a efectos de notificaciones.
d) Todas las anteriores son correctas.

R2. ¿Se pueden alterar los límites provinciales?

a) Si, en todo caso.
b) No.
c) Si, siempre que haya una necesidad.
d) Si, cualquier alteración de los límites provinciales habrá de ser aprobada por las Cortes 

Generales mediante ley orgánica.

R3. Según el artículo 100  del Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se 
aprueba el  Reglamento General  de Recaudación,  el  procedimiento ordinario de 
adjudicación de bienes embargados será:

a) Concurso.
b) Subasta.
c) Dación en pago.
d) Adjudicación indirecta.

R4. ¿Qué combinación de teclas da la opción de cambiar la contraseña en Windows?

a) CTRL+ALT.
b) ALT+TAB+SUPR.
c) CRTL+V.
d) CTRL+ALT+SUPR.
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